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ПОЛОЖЕНИЕ О ВЫДАЧЕ НАЛИЧНЫХ ДЕНЕЖНЫХ СРЕДСТВ И БЛАНКОВ 
СТРОГОЙ ОТЧЕТНОСТИ В ПОДОТЧЕТ И ПРЕДОСТАВЛЕНИЕ ОТЧЁТНОСТИ 

ПОДОТЧЕТНЫМИ ЛИЦАМИ 
 
 

1. В ГБПОУ СО «Гуманитарный колледж» наличные деньги выдаются под отчет на 
хозяйственные и представительские расходы только подотчетным лицам, 
работающем в колледже. Денежные средства выдаются в подотчет по 
распоряжению директора колледжа с указанием назначения аванса по расходным 
кассовым ордерам и расходуются строго по назначению. 

2. Максимальный срок выдачи денежных средств на хозяйственные расходы 
составляется 15 дней. Неиспользованный остаток аванса доложен быть возвращен 
подотчетным лицом не позднее 3 дней после сдачи авансового отчета. 

3. Выдача наличных денег под отчет производится при условии полного отчета 
конкретного лица по ранее выданному авансу. 

4. Передача выданных денег под отчет  другому лицу запрещается. 
5. Основание для выплат подотчетному лицу перерасхода по авансовому отчету или 

внесения в кассу неиспользованного аванса служит авансовый отчет, 
утвержденный руководителем. 

6. Все документа, представленные для отчета, должны быть оформлены в 
соответствии с законодательством РФ. 

7. В случае непредоставления в установленный срок авансовых отчетов об 
израсходованных подотчетных сумм или невозврата в кассу остатка 
неиспользованных авансов колледж имеет право производить удержание этой 
задолженности из заработной платы лиц, получивших авансы. 

8. В случае увольнения работника, имеющего задолженность по подотчетным 
суммам, бухгалтерия обязана принять все необходимые меры для взыскания 
указанных сумм. 


