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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
1.1. Область применения рабочей программы
Программа учебной дисциплины ОУП.05 Информатика является частью программы подготовки специалистов среднего звена (ППССЗ) в соответствии с федеральным государственным образовательным стандартом среднего профессионального образования
                40.02.04 Юриспруденция.

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной образовательной программы: реализуется в рамках математического и общего естественнонаучного учебного цикла учебного плана ППССЗ.

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения дисциплины:

программа ориентирована на достижение следующих целей:
−	освоение системы базовых знаний, отражающих вклад информатики в формирование современной научной картины мира, роль информационных процессов в обществе, биологических и технических системах;
−	овладение умениями применять, анализировать, преобразовывать информационные модели реальных объектов и процессов, используя при этом ИКТ, в том числе при изучении других дисциплин;
−	развитие познавательных интересов, интеллектуальных и творческих способностей путем освоения и использования методов информатики и средств ИКТ при изучении различных учебных предметов;
−	воспитание ответственного отношения к соблюдению этических и правовых норм информационной деятельности;
−	приобретение опыта использования информационных технологий в индивидуальной и коллективной учебной и познавательной, в том числе проектной деятельности.

Задачи:
формирование	у		обучающихся	информационно-коммуникационная	компетентности	– знаний,	умений	и	навыков	по		информатике,	необходимых	для		изучения	других

общеобразовательных предметов, для их использования в ходе изучения специальных дисциплин профессионального цикла, в практической деятельности и повседневной жизни; формирование у обучающихся умений самостоятельно и избирательно применять различные средства ИКТ, включая дополнительное цифровое оборудование (принтеры, графические планшеты, цифровые камеры, сканеры и др.),	пользоваться	комплексными способами представления и обработки информации, а также изучить возможности использования ИКТ для профессионального роста.

В процессе освоения дисциплины у студентов должны формировать общие компетенции (ОК):

	ОК 1
	Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.

	ОК 2
	Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности.

	ОК 3
	Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях.

	ОК 4
	Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде.

	ОК 5
	Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста.

	ОК 6
	Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения.

	ОК 7
	Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.

	ОК 8
	Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности.

	ОК 9
	Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.




Содержание дисциплины должно быть ориентировано на подготовку студентов к освоению профессиональных модулей ППССЗ по специальности 40.02.04 Юриспруденция и овладению профессиональными компетенциями:

ПК 1.2 Применять нормы права для решения задач в профессиональной деятельности.
ПК 1.3 Владеть навыками подготовки юридических документов, в том числе с использованием информационных технологий

В результате изучения учебной дисциплины студент должен:


уметь:
- использовать базовые системные программные продукты;
· использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки текстовой, графической, числовой информации;
знать:
· основные понятия автоматизированной обработки информации, общий состав и структуру персональных электронно-вычислительных машин (далее - ЭВМ) и вычислительных систем;
· базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ для обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации.

1.4. Рекомендуемое количество часов на освоение программы учебной дисциплины:
Максимальной учебной нагрузки обучающегося - 134 часа,                             в том числе: обязательной аудиторной нагрузки обучающегося – 134 часов; самостоятельная работа обучающегося не предусмотрена.

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ


2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы


	Вид учебной деятельности
	Объем часов

	Максимальная учебная нагрузка (всего)
	134

	Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)
	134

	в том числе:
	

	теория
	116

	практические занятия
	18

	контрольные работы
	не предусмотрено

	курсовая работа (проект)
	не предусмотрено

	Самостоятельная работа студента (всего)
	не предусмотрено

	Итоговая аттестация в форме дифференцированного зачета



2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины

	Наименование разделов и тем
	Содержание учебного материала, практические занятия, самостоятельная работа обучающихся
	Количество часов

	1
	2
	3

	Раздел 1. Автоматизированная обработка информации.
	46

	Тема 1.1.
Основные понятия
	Содержание учебного материала
Информационные процессы в современном обществе. Понятие архитектуры и структуры компьютера.
Классификация компьютерной техники.
Состав персонального компьютера: главные и дополнительные устройств
	18

	
	Практические занятия
1. Технологии поиска, хранения и передачи информации.
	2

	Тема 1.2. Программное обеспечение вычислительной техники и автоматизированных систем.
Компьютерные сети
	Содержание учебного материала
Системное программное обеспечение: операционные системы и утилиты.
Средства защиты информации. Классификация пакетов прикладных программ.
Классификация компьютерных сетей. Методы и средства
передачи данных. Глобальная компьютерная сеть Интернет: история созд возможности.
	24

	
	Практические занятия
2. Сервисные ресурсы Интернет. Электронная почта.
	2

	Раздел 2. Прикладные программные средства
	88

	Тема 2.1. Текстовые процессоры и электронные таблицы
	Содержание учебного материала
Обзор современных программ обработки текстовых
документов. Редактирование и форматирование. Пакеты Microsoft Word, OpenOfficeWriter.
Структура электронной таблицы. Типы данных. Ссылки и
формулы. Технология ведения расчетов в электронной таблице. Графическое отображение данных в электронной таблице.
Диаграммы и графики. Списки данных. Сортировка и фильтрации.
	42

	
	Практические занятия
4. Ввод и форматирование текста.
	2

	
	5. Основы работы в электронной таблице.
	2

	
	6. Расчет в электронной таблице с использованием встроенных функций.
	2

	
	7. Комплексное использование приложений Office для создания документов.
	2

	Тема 2.2. Системы управления базами данных
	Содержание учебного материала
Понятие базы данных. Модели баз данных. Основные объекты баз данных.
Разработка инфологической модели и создание структуры реляционной базы данных.
	18

	
	Практические занятия
8. Создание однотабличной базы данных.
	2

	
	9. Создание запросов, форм и отчетов.
	2

	Тема 2.3.
Компьютерная графика
	Содержание учебного материала
Общие принципы построения графических изображений. Технология создания мультимедийной презентации
	14

	
	Практические занятия
10. Создание и редактирование изображений с помощью графического редактора.
	2

	Всего:
	
	134
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению Реализация	учебной	дисциплины	требует	наличия	лаборатории	информатики	и информационно-коммуникационных технологий.
Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории: посадочные места по количеству обучающихся; компьютерные столы; аудиторная доска для письма; рабочее место преподавателя; устройства и средства, обеспечивающие технику безопасности при работе в лаборатории.
Технические средства обучения: компьютерный класс в локальной сети, обеспечивает функционирование телекоммуникационной сети, дающей выход в Интернет, проектор, интерактивная доска.
Программное обеспечение: операционная система, антивирусная программа, программа- архиватор, офисный пакет программ, программы обработки растровой и векторной графики.

3.2. Информационное обеспечение обучения
Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной литературы

Основные источники:

1. Зимин, В. П.  Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 1 : учебное пособие для среднего профессионального образования / В. П. Зимин. — 2-е изд., испр. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 126 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-11851-3. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: http://biblio-online.ru/bcode/453928
2. Зимин, В. П.  Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 2 : учебное пособие для среднего профессионального образования / В. П. Зимин. — 2-е изд. — Москва : Издательство Юрайт, 2023. — 153 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-11854-4. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: http://biblio-online.ru/bcode/453950 
3. Новожилов, О. П.  Информатика в 2 ч. Часть 1 : учебник для среднего профессионального образования / О. П. Новожилов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 320 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-06372-1. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: http://biblio-online.ru/bcode/448995 
4. Новожилов, О. П.  Информатика в 2 ч. Часть 2 : учебник для вузов / О. П. Новожилов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2021. — 302 с. — (Высшее образование). — ISBN 978-5-534-09966-9. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: http://biblio-online.ru/bcode/455240


Дополнительные источники:

5. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для среднего профессионального образования / В. В. Трофимов ; под редакцией В. В. Трофимова. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 553 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-02518-7. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: http://biblio-online.ru/bcode/448997
6. Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 2 : учебник для среднего профессионального образования / В. В. Трофимов ; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2022. — 406 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-02519-4. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: http://biblio-online.ru/bcode/448998



Интернет-ресурсы:
1. Информационно-образовательная среда ГБПОУ СО "Гуманитарный колледж": https://gumcollege.minobr63.ru/
2. Задохина, Н.В. Математика и информатика. Решение логико-познавательных задач
: учебное пособие / Н.В. Задохина. - Москва : ЮНИТИ-ДАНА, 2015. - 127 с. : ил. - Библиогр. в кн. - ISBN 978-5-238-02661-9 ; То же [Электронный ресурс]. - URL: http://biblioclub.ru/index.php?page=book&id=447155
3. Журнал "Мир ПК". http://www.pcworld.ru/ Журнал "Компьютерра". http://www.computerra.ru/

4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ
Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется преподавателем в процессе проведения практических занятий, контрольных работ, а также выполнения обучающимися индивидуальных заданий.
	Результаты обучения (освоенные умения, усвоенные знания)
	Формы и методы контроля и оценки результатов обучения

	1
	2

	Освоенные умения:
	

	соблюдать правила техники безопасности и гигиенические рекомендации при использовании
средств ИКТ в профессиональной деятельности;
	[image: ]
оценка выполнения упражнений;

основе	которой	выставляется	итоговая (семестровая) оценка;


Методы оценки результатов обучения: промежуточная аттестация по дисциплине в форме экзамена

	создавать, редактировать, оформлять, сохранять, передавать информационные объекты различного типа с помощью современных
информационных технологий для обеспечения образовательного процесса;
	

	осуществлять отбор обучающих программ в соответствии с возрастом и уровнем психического развития
обучающихся/воспитанников;
	

	использовать сервисы и информационные
ресурсы сети Интернет в профессиональной деятельности;
	

	Усвоенные знания:
	

	правила техники безопасности и гигиенические требования при использовании средств ИКТ в
образовательном процессе;
	

	основные технологии создания, редактирования, оформления, сохранения, передачи и поиска информационных объектов различного типа (текстовых, графических, числовых и т.п.) с
помощью современных программных средств;
	

	возможности использования ресурсов сети Интернет для совершенствования профессиональной деятельности,
профессионального и личностного развития;
	

	аппаратное и программное обеспечение ПК,
применяемое в профессиональной деятельности;
	



ПРИЛОЖЕНИЕ А ТЕХНОЛОГИИ ФОРМИРОВАНИЯ ОК
	Название ОК
	Технологии формирования ОК (на учебных знаниях)

	ОК.1.Выбирать способы решения задач профессиональной деятельности применительно к различным контекстам.
	рассказ, демонстрация учебных фильмов, проблемный метод, дискуссия,
исследовательский метод.

	ОК.2.Использовать современные средства поиска, анализа и интерпретации информации и информационные технологии для выполнения задач профессиональной деятельности.
	−	планирует деятельность по решению
задачи в рамках первичных профессиональных навыков;
−	анализирует эффективность типовых методов решения первичных профессиональных задач

	ОК.3.Планировать и реализовывать собственное профессиональное и личностное развитие, предпринимательскую деятельность в профессиональной сфере, использовать знания по правовой и финансовой грамотности в различных жизненных ситуациях.
	рассказ, демонстрация учебных фильмов, проблемный метод, дискуссия,
исследовательский метод.

	ОК.4.Эффективно взаимодействовать и работать в коллективе и команде.
	−	самостоятельно находит источник
информации по заданному вопросу, пользуясь электронным или бумажным каталогом, справочно-библиографическими пособиями, нормативными документами, поисковыми системами Интернета;
−	указывает на недостаток информации, необходимой для решения задачи;
−	извлекает информацию по двум и более основаниям из одного или нескольких источников и систематизирует ее в рамках заданной структуры;
−	извлекает информацию по двум и более основаниям из одного или нескольких источников и систематизирует ее в рамках заданной структуры;
−	делает вывод об объектах,

	ОК.5.Осуществлять устную и письменную коммуникацию на государственном языке Российской Федерации с учетом особенностей социального и культурного контекста.
	ориентируется в информационно- коммуникационных технологиях, применяемых в профессиональной деятельности

	ОК.6.Проявлять гражданско-патриотическую позицию, демонстрировать осознанное поведение на основе традиционных российских духовно-нравственных ценностей, в том числе с учетом гармонизации межнациональных и межрелигиозных отношений, применять стандарты антикоррупционного поведения.
	находит взаимопонимание в коллективе, общается с руководителями и представителями организаций

	ОК.7.Содействовать сохранению окружающей среды, ресурсосбережению, применять знания об изменении климата, принципы бережливого производства, эффективно действовать в чрезвычайных ситуациях.
	самостоятельная работа в парах и в группах по изучению и закреплению нового материала; практические работы, проводящиеся в парах и группах; ролевые и деловые игры; любые варианты «технологии работы в группах
сотрудничества»

	ОК.8.Использовать средства физической культуры для сохранения и укрепления здоровья в процессе профессиональной деятельности и поддержания необходимого уровня физической подготовленности.
	выполнение домашнего задания любого типа, подготовка докладов, рефератов

	ОК.9.Пользоваться профессиональной документацией на государственном и иностранном языках.
	методы и приемы проблемного обучения (проблемный вопрос, проблемная задача, проблемная ситуация, проблемная лекция, проблемный эксперимент); решения одной и той же задачи несколькими альтернативными
способами.




ПРИЛОЖЕНИЕ Б
ПЛАНИРОВАНИЕ УЧЕБНЫХ ЗАНЯТИЙ С ИСПОЛЬЗОВАНИЕМ АКТИВНЫХ И ИНТЕРАКТИВНЫХ ФОРМ И МЕТОДОВ ОБУЧЕНИЯ
	№ п/п
	Тема учебного занятия
	Кол- во часов
	Активные и интерактивные формы и методы обучения
	Формируемые общие и профессиональные
компетенции

	

1.
	

Тема 1.1. Основные понятия.
	2
	Интерактивный урок, презентация на основе мультимедийных средств, интерактивная доска,
работа на компьютере и в сетевых ресурсах
	
ОК 1-9;
ПК 1.5, ПК 2.1, ПК
2.2

	

2.
	Тема 1.2. Программное обеспечение вычислительной техники и автоматизированных систем. Компьютерные
сети.
	

2
	Интерактивный урок, презентация на основе мультимедийных средств, интерактивная доска,
работа на компьютере и в сетевых ресурсах
	
ОК 1-9;
ПК 1.5, ПК 2.1, ПК
2.2

	

3.
	
Тема 2.1. Текстовые процессоры и электронные таблицы
	

6
	Интерактивный урок, презентация на основе мультимедийных средств, интерактивная доска,
работа на компьютере и в сетевых ресурсах
	
ОК 1-9;
ПК 1.5, ПК 2.1, ПК
2.2

	

4.
	
Тема 2.2. Системы управления базами данных
	

2
	Интерактивный урок, презентация на основе мультимедийных средств, интерактивная доска,
работа на компьютере и в сетевых ресурсах
	
ОК 1-9;
ПК 1.5, ПК 2.1, ПК
2.2

	

5.
	

Тема 2.3. Компьютерная графика
	

2
	Интерактивный урок, презентация на основе мультимедийных средств, интерактивная доска,
работа на компьютере и в сетевых ресурсах.
	
ОК 1-9;
ПК 1.5, ПК 2.1, ПК
2.2
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