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П О Л О Ж Е Н И Е  

О ПОРЯДКЕ ВОССТАНОВЛЕНИЯ УЧЕБНОГО ЖУРНАЛА  
В СЛУЧАЕ ЕГО ПОРЧИ ИЛИ УТЕРИ 

 
1. Общие положения 

1.1. Журнал является документом, в котором фиксируются текущие, зачетные, 
экзаменационные и итоговые отметки студентов, посещаемость занятий студентами группы.  

 
2. Действия куратора при пропаже учебного журнала 

2.1. При обнаружении пропажи учебного журнала куратор немедленно должен сообщить об 
исчезновении документа руководителю образовательного учреждения или его заместителю по 
учебной работе. 

2.2. Куратор проводит расследование по факту пропажи журнала, о чем составляется 
соответствующий акт, собираются объяснительные всех преподавателей, работающих в группе, и 
студентов этой группы. 

2.3.  В течение 7 дней со дня пропажи журнала куратор сообщает руководителю 
образовательного учреждения о своих действиях и их результатах, что фиксируется в приказе по 
общим вопросам колледжа. 

 
3. Порядок освещения факта утраты (полной или частичной) в документации 

3.1. В случае частичной порчи учебного журнала составляется акт обследования степени 
утраты данных документа и выносится решение по данному факту. 

3.2. В случае невосполнимости данных найденного учебного журнала комиссия составляет 
соответствующий акт о списании данного журнала и принимает решение о перенесении 
сохранившихся данных в новый журнал установленного образца.  

3.3. В случае полной утраты учебного журнала отметки подлежат восстановлению по 
имеющимся в распоряжении преподавателя документам.  

 
4. Ответственность 

4.1. Куратор несет ответственность за учебный журнал, его ведение и сохранность. 
4.2. Преподаватели, работающие в группе, несут ответственность за выставленные отметки, 

за исправления при выставлении отметок в журнал и заполнение учебного журнала пройденным 
материалом. 

4.3. Преподаватели берут учебный журнал в начале занятия, и сдают по его окончании в 
учебную часть лично. 
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